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i
Solicitud de Propuestas (SdP)

k IUé Servicios Profesionales de Consultoria para:
“Auditoria financiera y Certificacion de Informes Financieros

Closing the Caribbean Plastic Tap”

Union Internacional para la Conservacion de la Naturaleza y de los Recursos Naturales
(UICN)

Oficina para México, América Central y el Caribe (ORMACC)

Lugar de implementacion: Oficinas UICN, Costa Rica.

Proyecto: P04015 Closing the Caribbean Plastic Tap

Linea presupuestaria: PA04015.01 / DR4015.AU
Cdédigo de POA: No hay
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Vi.

A. REQUISITOS ADMINISTRATIVOS

Copia de documento de identificacién o pasaporte (en caso de ser extranjero)

Copia de factura legal a ser utilizada para el cobro de honorarios.

Copia Hoja de Vida

Carta de interés firmada, donde se indique que ha leido, entendido y acepta el contenido de los
Términos de Referencia. (Anexo 2)

Declaracién de Compromiso firmada por el Consultor (Anexo 3), donde se indique que ha leido y
entendido el contenido de dicha Declaracion.

Formulario de Recursos Humanos completado y firmado (Anexo 4)

En caso de tratarse de una Empresa Consultora (Consorcio o0 Grupo de Consultores):

i.
ii.
iii.
iv.
V.

Vi.

Vil.

Copia de registro legal de la Empresa

Copia del documento de identificacion del representante legal

Copia de factura legal a ser utilizada para el cobro de honorarios.

Copia de la hoja de vida de los miembros del equipo consultor

Carta de interés firmada, donde se indique que se ha leido, entendido y se acepta el contenido de
los presentes Términos de Referencia. (Anexo 2)

Declaracién de Compromiso firmada por el Representante de la Empresa Consultora o en su
defecto, de tratarse de un Consorcio o grupo de Consultores, firmada cada integrante (Anexo 3),
donde se indique que ha/han leido y entendido el contenido de dicha Declaracién.

Formulario de Recursos Humanos completado y firmado (Anexo 4)

B. PROPUESTA TECNICA:

i. La propuesta técnica debe abordar cada uno de los criterios indicados a continuacion de forma explicita y
separada, citando el nimero de referencia del criterio relevante (columna de Descripcion).

Descripcion Informacién a ser presentada Importancia
relativa (%)
1 | Naturaleza y Objetivos 5%
2 | Alcance y metodologia 30%
3 | Identificacion de areas criticas 10%
4 | Cronograma de trabajo 20%
5 | Personal asignado Adjuntar CV y afios de experiencia 20%
6 | Experiencia en trabajos Adjuntar trabajos con Organismos 15%
similares internacionales
TOTAL 100%
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v. En caso de que aplique una empresa o grupo de consultores, ademas de la informacién anterior, se
debera especificar:

C.

Responsable de la consultoria
Composicion del equipo consultor, especialidad de ¢/ integrante.
Rol y responsabilidad en las actividades/productos de cada integrante de acuerdo con los TDR

PROPUESTA FINANCIERA

Firmada por el/la proponente, debiendo indicar el valor de la totalidad de los servicios
profesionales (en US ddlares) en nameros y letras.

Se considerara que los precios presentados incluyen todos los costos de honorarios, seguros,
impuestos, obligaciones y riesgos que deben ser considerados para el cumplimiento de los
Términos de Referencia. La UICN no aceptara cargos mas alla de los claramente indicados
en la Propuesta Financiera y que sean elegibles para la ejecucion del Contrato.

El Proponente tendra que asumir los pagos correspondientes a impuestos segun normas
vigentes en su pais; tendra que tener seguro médico y vida al dia; y asumird las cargas
bancarias por transferencia.

Si para la ejecucién de este Contrato se deben de realizar viajes locales o internacionales, los
costos seran pagados por UICN a través de reembolso y se regiran segun la escala de viaticos
para alimentacion y hospedaje de UICN.

No aplicable - Los gastos por viajes relacionados a la ejecucion de este Contrato no excederan
el monto total de (MONTO) desglosado de la siguiente manera:

Tipo de gasto Presupuesto maximo

Alimentacion
Traslado terrestre
Hospedaje

Otros (especificar)

Para el reembolso de gastos por viajes, el Proponente debera presentar un reporte financiero
con facturas/recibos originales (p.ej. transporte, hospedaje, alimentacion e imprevistos) a la
Persona de Contacto de la UICN, en la moneda del Contrato, para que el reembolso
correspondiente pueda ser tramitado.
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15. CONTRATO
El contrato se basara en la plantilla y términos aplicados por la UICN.

16. ANEXOS:
Anexo 1: Términos de Referencia
Anexo 2: Carta de Interés
Anexo 3: Declaracion de Compromiso
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ANEXO 1: TERMINOS DE REFERENCIA

La Oficina Regional para México, Centro Américay el Caribe
de la Unidn Internacional para la Conservacion de la Naturaleza
y de los Recursos Naturales
(UICN-ORMACC)

REQUIERE CONTRATAR

TERMINOS DE REFERENCIA

Proyecto: Closing the Caribbean Plastic Tap.
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3. Principios generales de la auditoria financiera
El auditor debe planificar, realizar e informar sobre el compromiso de auditoria financiera, con el fin de establecer
un juicio profesional sobre los siguientes temas relacionados con las actividades y La organizaci6n del socio:

o Principios de exactitud (regularidad financiera)

e Existencia, adecuacion y eficacia del Sistema de Control Interno (SCI)

e Conformidad con los objetivos del proyecto y cumplimiento de las condiciones contractuales

o Realizacion econdmica de las actividades y uso eficiente de los recursos financieros

4. Documentos de referencia
Los documentos y materiales siguientes deberan considerarse por el auditor como referencias bésicas para la
realizacion de la auditoria financiera:
Legislacion: Legislacion Nacional
Proyecto/Programa:
e Acuerdo de cooperacion relativo al proyecto o a la organizacion asociada
e Términos de Referencia (TR)
e Presupuestos, planes de financiacion, programas de actividades de proyecto
e Cualesquiera otros documentos relativos al proyecto/programa
Contabilidad:
e Base contable de la organizacion/marco de referencia contable
e Documentos contables sujetos a la auditoria financiera
¢ Informes financieros y operativos relativos al proyecto o programa
e Politicas y procedimientos financieros
Auditor:
e Los presentes términos de referencia y el contrato relacionado para La auditoria financiera

¢ Cualquier otra informacion solicitada por el auditor

5. Planificacion de la auditoria financiera

El auditor debe planificar su compromiso de auditoria financiera de manera adecuada con suficiente antelacion para
asegurar que la auditoria financiera se lleve a cabo con la méxima calidad profesional de manera econémica,
eficiente y en los plazos acordados.

El auditor se compromete a garantizar la continuidad del enfoque de control con respecto al compromiso de auditoria

financiera y con respecto al equipo de auditoria.
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6. Lugar de la auditoria financiera
La auditoria financiera debe llevarse a cabo en las oficinas de UICN, San Pedro, Costa Rica.
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8.3 Conformidad con los objetivos del proyecto y cumplimiento de las condiciones contractuales - Principio
2.3
¢ Conformidad de las transacciones, gastos e ingresos mediante la comparacion con los documentos basicos
del proyecto (descripcion del proyecto, programa de actividades, contratos, términos de referencia,
presupuestos, etc.)
o Verificacion de que los bienes adquiridos con los fondos asignados se utilizan de acuerdo con los objetivos
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8.5 Conclusiones y recomendaciones
En su informe de auditoria financiera, el auditor debe
e Explicar y cuantificar cualesquiera asientos de ajuste y/o reclasificacion, y
o formular recomendaciones para mejorar el sistema de control interno (SCI) y los procesos de proyecto y
contabilidad.

e Hallazgos

9. Reunidn de apertura
Una vez seleccionada la firma auditora se realizara una reunion de apertura con la participacion del financiero
responsable del proyecto, el coordinador de finanzas de ORMACC UICN para presentar el plan de trabajo de la

firma auditora y sus requerimientos.

10. Reunién de clausura

Después de concluir el compromiso de auditoria financiera, el auditor debe mantener una reunién de clausura con
las personas responsables. En la reunion deben tratarse los resultados de la auditoria de proyecto y en caso de existir
mejoras, brindar recomendaciones para mejorar la gestién de proyecto, los procesos de contabilidad y el sistema de
control interno (SCI).

Previo a la presentacion del infor
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Informacion adicional

Presupuesto Total
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ANEXO 2. MODELO DE CARTA DE INTERES

Rellene la informacion en azul.
[Lugar y fecha
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ANEXO 3: PARA PERSONAS FISICAS

DECLARACION DE COMPROMISO
Consultoria para “ <insertar nombre>"

Yo, la persona abajo firmante, por este medio confirmo que trabajo por cuenta propia y puedo prestar mis
servicios independientemente de cualquier organizacién u otra entidad legal.

Nombre completo:

Ciudad y pais:

Por este medio, autorizo a la UICN a archivar y utilizar la informacién incluida en la Propuesta adjunta,
incluidos los datos personales, segun lo define el Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD) de la
Union Europea.

Confirmo ademas que las siguientes declaraciones son correctas:

1.

Soy una persona trabajadora independiente, legalmente registrada como tal de acuerdo con todas las
leyes aplicables.

Cumplo plenamente con todas mis obligaciones fiscales y de seguridad social.

No tengo ningln conflicto de intereses, real 0 aparente, con respecto a la UICN y su Mision.

Acepto declarar a la UICN cualquier eventual conflicto de intereses, real o aparente, que pudiera tener
con respecto a la UICN. Reconozco que la UICN puede rescindir cualquier contrato conmigo que, a
discrecion exclusiva de la UICN, se vea afectado negativamente por tales conflictos de intereses.
Nunca se me ha condenado por falta grave de conducta profesional o por cualquier otro delito
relacionado con mi conducta profesional.

Nunca se me ha condenado por fraude, corrupcién, lavado de dinero, apoyo al terrorismo o
involucramiento en una organizacion delictiva.

Reconozco que la participacion en el fraude, la corrupcion, el lavado de dinero, el apoyo al terrorismo
o el involucramiento en alguna organizacion delictiva, dara derecho a la UICN a rescindir todos y cada
uno de los contratos establecidos conmigo, con efecto inmediato.

Mi nombre no esté incluido en la lista de sanciones del Consejo de Seguridad de la ONU, el mapa de
sanciones de la UE, la lista de sanciones de la Oficina de Control de Activos Extranjeros de EE. UU.
o el listado del Banco Mundial de empresas e individuos no elegibles. Acepto que no brindaré apoyo
directo o indirecto a entidades e individuos incluidos en estas listas.

No he tenido, no tengo ni tendré ningun tipo de involucramiento o implicacion en ninguna violacion de
los derechos de los pueblos indigenas, o injusticia o abuso de los derechos humanos relacionados
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9. La Organizacion cumple con todos los requisitos reglamentarios ambientales aplicables u otros
requisitos legales relacionados con la sostenibilidad y la proteccion ambiental.
10.
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Anexo 4: Formulario de Recursos Humanos

CUESTIONARIO RECURSOS HUMANOS (CONSULTORES INDEPENDIENTES)

Nombre del Consultor(a) / Empresa

Pais de Residencia:

Checks Requeridos:

Si No
Estan vinculados los pagos a entregables? 0 0
Cuenta con facturas oficiales? 0 0
Documentos requeridos
Si

IUCN: Solicitud de Propuestas Pag. 21 de 22



Version #2 Marzo22

Si No
En caso afirmativo, favor indicar a cudl de las siguientes Comisiones:

Comisién Mundial de Areas Protegidas
Comision Derecho Ambiental

Comision de Supervivencia de Especies
Comision de Gestion de Ecosistemas
Comisién de Educacion y Comunicacion
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